РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «БОХАН»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ УНИТАРНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ

«ЗАРЯ»

ПРИКАЗ
20 декабря 2013г.                                                                                                    № 34
Руководствуясь Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Уставом муниципального образования «Бохан», Уставом муниципального унитарного предприятия «Заря» п. Бохан.
1. Утвердить Положение «О закупках товаров, работ, услуг для муниципального унитарного предприятия «Заря».

Директор МУП «Заря»                                                              И.Н. Каталкин

Приложение к распоряжению
 Директора МУП «Заря» 

 Каталкина И.Н.

от 20 декабря 2013 г   

 № 34 
ПОЛОЖЕНИЕ О ЗАКУПКАХ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО УНИТАРНОГО ПРЕДПРИЯТИЯ «ЗАРЯ»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с проведением закупок товаров, работ, услуг для нужд Муниципального унитарного предприятия «Заря» МО «Бохан» (далее по тексту – МУП «Заря»), в целях создания условий для:

- своевременного и полного удовлетворения потребностей МУП «Заря» в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

- обеспечения эффективного использования денежных средств;

- расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг для нужд МУП «Заря» п. Бохан;

- развития добросовестной конкуренции;

- обеспечения информационной открытости закупок;

- предотвращения коррупции и других злоупотреблений.

1.2. Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность МУП «Заря» и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки, условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные положения, связанные с осуществлением закупки.

1.3. Настоящее положение не регулирует отношения, связанные с:

-  куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

- приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

- осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

-  закупкой в области военно-технического сотрудничества;

-  закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года №307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.4. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, положениями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ услуг отдельными видами юридических лиц», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. Термины и определения

2.1. В настоящем Положении применяются следующие термины и определения:

Аукцион – способ закупки, победителем которого признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
Документация о закупке – комплект документов, утверждаемый заказчиком и содержащий полную информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи предложения участниками закупки, критериях выбора победителя, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. 

Заказчик – Муниципальное унитарное предприятие «Заря» (МУП «Заря») осуществляющее закупки товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». В соответствии с уставом МУП «Заря» от имени Заказчика действует директор.

Закрытая процедура закупки (закрытый конкурс, закрытый аукцион) – способ закупки, при котором приглашение на участие в закупке и документация о закупке, рассылаются ограниченному кругу лиц, определенному организатором процедуры закупки.

Закупка – процесс определения поставщика (подрядчика, исполнителя), с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности. 

Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при котором Заказчиком заключается договор с участником процедуры закупки без проведения конкурентных процедур.

Запрос ценовых котировок – способ закупки, при котором информация о закупке размещается на официальном сайте и доступна неограниченному кругу лиц; победителем в запросе ценовых котировок признается участник закупки, предложивший наименьшую цену договора.

Заявка на участие в процедуре закупки - комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направляемое заказчику в форме и в порядке, установленном Документацией о закупке.

Извещение о закупке – документ, содержащий информацию о закупке, опубликованный на официальном сайте и являющийся официальным объявлением о начале процедуры закупки. 

Комиссия по закупкам – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупочных процедур и определения победителя процедуры закупки.
Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных процедур или видов процедур закупки.

Конкурентные переговоры – процедура закупки, которая применяется в случае, когда у Заказчика нет возможности однозначно сформулировать техническое задание на поставку (выполнение, оказание) необходимых товаров (работ, услуг). В процессе проведения переговоров уточняется техническое задание и условия поставки (выполнения, оказания) товаров (работ, услуг). Конкурентные переговоры не относятся к торгам и поэтому не обязывают Заказчика заключать договор с победителем процедуры.
Конкурс – способ закупки, победителем которого признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с порядком и критериями оценки, установленных в Конкурсной документации.

Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) – объявленная максимальная цена закупки.

Одноименные товары (одноименные работы, одноименные услуги) – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги, которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров, результаты работ, услуг, являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.

Организатор закупки – МУП «Заря», специализированная организация, осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение процедуры закупки.

Открытая процедура закупки – способ закупки, при котором документация о закупке размещается на официальном сайте и доступна неограниченному кругу лиц, участие в открытой процедуре закупки может принять любое лицо.

Официальный сайт – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).

Переторжка - это процедура, при которой участники закупок имеют возможность добровольно изменить первоначально поданные предложения с целью повысить их предпочтительность.
Победитель закупки – участник процедуры закупки, сделавший наилучшее для Заказчика предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках.
Предварительный квалификационный отбор – способ закупки по выявлению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), соответствующих требованиям и критериям, установленными организатором закупки, квалификация которых позволит участвовать в торгах на право заключения договоров на поставку товаров, выполнению работ, оказанию услуг для нужд МУП «Заря» п. Бохан.

Приглашение к участию в торгах - документ, направленный организатором закупки ограниченному кругу лиц, содержащий информацию о закупке и являющийся официальным объявлением о начале процедуры закупки (закрытый конкурс, закрытый аукцион).

Процедура закупки – порядок действий Заказчика, направленных на определение участника закупки, с целью заключения с ним договора поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для удовлетворения потребностей Заказчика в соответствии с требованиями настоящего Положения и документации о закупке. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми. 

Товар - объект гражданских прав (в том числе работа, услуга, финансовая услуга), предназначенный для продажи, обмена или иного введения в оборот.
Специализированная организация – юридическое лицо, выполняющее отдельные функции организатора размещения заказа в рамках полномочий, переданных ему по договору Заказчиком или организатором размещения заказа.

Способ закупки – процедура, в результате проведения которой организатор процедуры закупки осуществляет выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и Документации о закупке.

Участник процедуры закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в документации о закупке, представившие заявку на участие в процедуре закупки. 

Процедура закупки в электронной форме (торги) – процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Оператор электронной торговой площадки - юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.

Электронный документ – документированная информация в электронной форме, подписанная электронной цифровой подписью.

3. Информационное обеспечение закупок
3.1. Настоящее положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее пятнадцати рабочих дней со дня их принятия (утверждения). 

Заказчик дополнительно вправе разместить указанную в настоящем разделе информацию на сайте МО «Бохан» www.mobohan.umi.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ и настоящим Положением, размещается Заказчиком на сайте МО «Бохан» с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

3.2. На официальном сайте Заказчик размещает:

- план закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации;

- информацию о закупке, в том числе извещение о закупке и вносимые в него изменения, документацию о закупке и вносимые в неё изменения, разъяснения такой документации, проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иную информацию, размещение которой на официальном сайте предусмотрено действующим законодательством. 

Размещенные на официальном сайте в соответствии с настоящим Положением информация о закупке, Положение о закупке, планы закупки доступны для ознакомления без взимания платы.

3.3. Документация о закупке утверждается приказом директора МУП «Заря» или иным лицом, уполномоченным приказом директора МУП «Заря».

В Документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные настоящим Положением:

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работам, услугам, их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, размерам, упаковке, отгрузке товара, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика; 

- требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

- требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и сборов, других обязательных платежей);

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки;

- требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

- форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений Документации о закупке;

- место, дата и время рассмотрения предложений участников процедуры закупки и подведения итогов процедуры закупки;

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки.

Документация о закупке устанавливает перечень документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям законодательства РФ, в случае если согласно законодательству РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам, а также перечень документов, подтверждающих наличие у участника прав на использование результатов интеллектуальной деятельности в объеме, достаточном для исполнения договора в случае, если исполнение договора предполагает использование таких результатов.

При этом, если иное не предусмотрено документацией о закупках, поставляемый товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

Сведения, которые должны быть указаны в документации о закупках, приведены в соответствующих разделах настоящего Положения по конкретным способам закупки.

3.4. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. Содержание извещения и документации о закупке формируется исходя из выбранного способа закупки.

3.5. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

- способ закупки, предусмотренный настоящим Положением;

- наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика и (или) организатора закупки;

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- срок, место и порядок предоставления документации о закупке;

- размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за представление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев представления документации в форме электронного документа;

- место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов процедуры закупки.

3.6. Любое лицо, изъявившее желание участвовать в закупке, вправе направить в письменной форме запрос о разъяснении положений документации о закупке. При этом такое лицо вправе направить не более чем два запроса о разъяснении положений документации закупки в отношении одной процедуры закупки.

3.7. В течение трех рабочих дней со дня его поступления Заказчик обязан разместить разъяснение положений документации на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в закупке. В нем приводится содержание запроса на разъяснение положений документации о закупках без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее сути.

В случае проведении закупки, размещение извещения о проведении которой, осуществляется менее чем за 5 дней до срока окончания подачи заявок на участие в ней, запрос на разъяснение положений документации может быть подан не позднее, чем за один рабочий день до окончания даты подачи заявок на участие в закупке. Заказчик обязан в течение одного дня разместить разъяснение положений документации на официальном сайте. 

Если иное не предусмотрено конкретной документацией о закупке.

3.8. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о закупке. При этом изменение предмета закупок не допускается.

3.9. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, размещаются на официальном сайте не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении, в случае внесения изменений в документацию о запросе предложений – не позднее 1 (одного) дня со дня принятия решения об их внесении.

Если при проведении торгов (конкурс и аукцион) Заказчиком внесены изменения в извещение о закупке и/или документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в указанной закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика изменений, внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке, до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 15 (пятнадцати) дней.

В случае внесения Заказчиком изменений в извещение и/или документацию о проведении закупки, проведение которой, осуществляется менее чем за 15 дней до срока окончания подачи заявок на участие в ней, срок подачи заявок на участие в указанной закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика изменений, внесенных в извещение и/или документацию о закупке, до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 2 (двух) дней.

Если иное не предусмотрено конкретной документацией о закупке.

3.10. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию по закупкам, которые были размещены надлежащим образом.

3.11. При подготовке проекта договора, который является неотъемлемой частью документации о закупках, в него включаются все существенные условия, кроме тех, которые определяются в процессе проведения закупки.

3.12 Протоколы заседаний комиссий, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком или специализированной организации на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня  их подписания.

3.13. Не подлежит размещению на официальном сайте:
- информация и сведения о закупках, составляющих государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации;

- сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению на официальном сайте по решению Правительства Российской Федерации;

3.14. МУП «Заря» п. Бохан вправе не размещать на официальном сайте:

- сведения о закупке товаров, работ, услуг, любым из способов, предусмотренных настоящим Положением, стоимость которых не превышает 400 000 (четыреста тысяч) рублей по одной сделке.

3.15. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее 10 (десяти) дней со дня внесения указанных изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

3.16. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупок, сведения о которых не подлежат размещению на официальном сайте, в соответствии с пунктами 3.8., 3.9. настоящего Положения.
4. Планирование закупок

4.1. Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах.

4.2. Планирование закупок товаров, работ, услуг Заказчика проводится в соответствии с внутренними документами Заказчика путем составления плана закупок на календарный год и его размещения на официальном сайте. План закупок Заказчика является основанием для осуществления закупок.

4.3. План закупок утверждается приказом руководителя Заказчика.

4.4. Корректировка плана закупок может осуществляться в том числе в случае:

а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупок;

в) в иных случаях, установленных положением о закупках и иными локальными актами Заказчика.

4.5. В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в план закупок осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.

4.6. Внесение изменений в план закупок утверждается приказом руководителя Заказчика на основании служебной записки руководителя структурного подразделения, в интересах которого осуществляется закупка. Изменения вступают в силу с даты, установленной в приказе о внесении изменений.
5. Полномочия организатора закупки
5.1. При осуществлении закупок МУП «Заря» руководствуется Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, положениями Федерального закона №223-ФЗ от 18 июля 2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с осуществлением закупочной деятельности, а так же правилами установленными настоящим Положением.

5.2. Организатор закупки осуществляет следующие полномочия в рамках закупочной деятельности:

- формирует потребности в товаре, работе, услуге;

- определяет предмет закупки и способ ее проведения в соответствии с планом закупок;

- рассматривает обоснования потребности в закупке у единственного поставщика, поступившие от структурных подразделений Заказчика;

- заключает договор по итогам процедуры закупки;

- контролирует исполнение договора;

- оценивает эффективность закупки;

- формирует отчет об итогах проведенных закупок и размещает его на официальном сайте. Этот отчет должен содержать информацию о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам:

- закупки товаров, работ, услуг;

- закупки у единственного поставщика;

- закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ в соответствии с ч. 16 ст. 4 Закона № 223-ФЗ.

5.3. С целью реализации полномочий, указанных в пункте 5.2. настоящего Положения, Организатор закупки в лице Комиссии по закупкам:

- обеспечивает информационное сопровождение процедуры закупки в соответствии с требованиями настоящего Положения;

- разрабатывает типовые формы документов, применяемых при закупках;

- разрабатывает извещение и документацию о закупке согласно требованиям законодательства и настоящего Положения (для разработки технического задания могут привлекаться специалисты Заказчика);

- размещает на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении закупки, документацию о закупке, разъяснения положений документации о закупке и внесение в нее изменений;

- готовит разъяснения положений документации о закупке и внесение в нее изменений;

- принимает решения о допуске или отказе в допуске участников процедуры закупки к участию в процедуре закупки;

- принимает решение об определении победителя процедуры закупки;

- принимает решение о признании процедуры закупки несостоявшейся.
5.4. Разрешение на проведение закупок для нужд МУП «Заря» выдается, а также контроль и координация закупочной деятельности осуществляется директором МУП «Заря».

5.5. Заказчик вправе осуществить передачу отдельных функций и полномочий организатора осуществления закупок специализированной организации путем заключения договора о передаче соответствующих функций и полномочий. При этом определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной и аукционной документации, определение условий торгов и их изменение осуществляются Комиссией по закупке, а подписание договора осуществляется МУП «Заря».

5.6. Выбор специализированной организации осуществляется Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.
5.7. Специализированная организация осуществляет переданные на основании договора функции и полномочия от имени МУП «Заря», при этом права и обязанности возникают у МУП «Заря».

5.8. Специализированная организация не может участвовать в закупках, в отношении которых она осуществляет переданные на основании договора функции и полномочия, в качестве участника закупок.

5.9. МУП «Заря» и выбранная им специализированная организация несут солидарную ответственность за вред, причиненный участникам закупки в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в пределах полномочий, переданных ей МУП «Заря» в соответствии с заключенным договором и связанных с размещением заказа, при осуществлении специализированной организацией функций от имени МУП «Заря».
6. Комиссия по закупке
6.1. Для осуществления выбора участника закупки, с которым заключается договор на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг Заказчик создает Комиссию по закупке. Она формируется в составе не менее трех человек. 

Количественный и персональный состав Комиссии по закупке МУП «Заря», а также лица, выполняющие функции Председателя и Секретаря Комиссии по закупке, назначаются приказом директора МУП «Заря».
Также приказами директора МУП «Заря» в состав комиссии могут быть включены иные члены комиссии.
6.2. Комиссия по закупке правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Члены Комиссии по закупке должны быть своевременно уведомлены Секретарем Комиссии по закупке о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии по закупке. Принятие решения членами Комиссии по закупке путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

6.3. Каждый член Комиссии по закупке имеет один голос. Члены комиссии не вправе воздерживаться от голосования при принятии решений. Решения Комиссии по закупке принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии по закупке является решающим.

6.4. В случае если член Комиссии по закупке лично заинтересован в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе Комиссии по закупке по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.

6.5. Председатель комиссии по закупкам ведет заседание комиссии и вскрывает конверты с заявками, а также осуществляет иные функции, определенные Положением. Секретарь комиссии по закупкам осуществляет прием, регистрацию заявок, поступивших от участников закупок, обеспечивает их сохранность, оформляет все протоколы в ходе процедур закупки, своевременно уведомляет членов комиссии по закупкам о месте, дате и времени проведения заседания комиссии, а также осуществляет иные функции, определенные Положением.

6.6. Решения Комиссии по закупке оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии по закупке, принявшие участие в заседании в течение 10  рабочих дней со дня завершения заседания.

7. Требования к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам
7.1. Требования к участникам закупки:

7.1.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

- соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

- наличие правомочий для заключения договора по итогам процедуры закупки;
- непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки или конверта с заявкой от участника;

- отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

- отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- обладание участниками закупки правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

7.1.2. Дополнительно в документации о закупке могут быть установлены иные квалификационные требования к участникам процедуры закупки, в том числе:
- требования к наличию опыта выполнения аналогичных проектов (к примеру, количество ранее исполненных договоров аналогичных по объему поставляемых товаров, выполнению работ, оказанию услуг), в том числе за определенный промежуток времени;

- требования к наличию производственных (в том числе складских) помещений и технологического оборудования (могут устанавливаться требования к наличию сервисных центров, наличию оборудования необходимого для выполнения специальных работ);

- требование к наличию трудовых ресурсов (наличию в штате или на основе договоров гражданско-правового характера специалистов в соответствующих областях с указание требуемого опыта работы данных специалистов в указанной области и т.п.);

- требование к наличию соответствующих финансовых ресурсов (наличие денежных средств на счетах, наличие денежных средств отраженных по данным бухгалтерской отчетности и т.п.);

7.1.3. При наличии в Документации о закупке возможности привлечения участником закупки третьих лиц для исполнения договора, соответствие привлекаемых третьих лиц требованиям, установленным к участникам процедуры закупки в пунктах 7.1., 7.2. настоящего Положения, а также выполнение требований к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, обеспечивает участник закупки. При этом в составе заявки участник закупки обязан представить документы, подтверждающие соответствие привлекаемого соисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субподрядчик, субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объему поставки товаров, выполнению работ, оказанию услуг и срокам.

7.1.4. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. 

7.1.5. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

7.2.  Требования к закупаемым товарам, работам, услугам: 
7.2.1. Заказчик разрабатывает требования: 

- к результатам работ или услугам, их страхованию, этапам и срокам выполнения работ или услуг, технологиям и порядку их выполнения, включая сервисное обслуживание поставляемого товара, его сборку, ввод в эксплуатацию, обучение по эксплуатации товара и т.д.; 

- к качеству, техническим и иным характеристикам товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке и страхованию товара, срокам его гарантийного и постгарантийного обслуживания; 

- иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, иного объекта гражданских прав потребностям Заказчика. 

7.2.2. Установленные требования приводятся в форме технического задания или иного документа (документов), соответствующих проекту договора и приложениям к нему. 

7.2.3. Устанавливаемые требования к продукции должны быть четкими, ясными, понятными, однозначными и полными. Требования к закупаемой продукции должны быть согласованы с требованиями к существенным условиям (или проекту) договора и с порядком выбора победителя закупочной процедуры, прежде всего критериями выбора победителя. Запрещается устанавливать необоснованные действительными потребностями Заказчика требования к продукции, которые ограничивают круг соответствующих товаров, работ, услуг или круг потенциальных участников закупочной процедуры. 

7.2.4. Приобретаемые товары и оборудование должны быть новыми, не бывшими ранее в употреблении, должны быть произведены надежным производителем с положительной деловой репутацией. К приобретаемым товарам могут применяться требования по их страхованию и гарантийному обслуживанию с указанием желаемого срока страхования и гарантии. Заказчик может также применить требования о возможности хранения товара поставщиком либо иными лицами, а также указать о возможности интеграции товара в случае сборки технологически сложного оборудования, определить условия эксплуатации и расположения товара с привязкой к проекту помещения, учитывая имеющиеся коммуникации в помещении либо перечень необходимых строительных работ в помещении для ввода в эксплуатацию товара. 

7.2.5. Подрядные работы должны выполняться квалифицированным персоналом с использованием современных технологий производства работ и управления проектами, с использованием современных и качественных материалов. Услуги должны оказываться квалифицированным персоналом с использованием современных методов, подходов, концепций, технологий. К подрядным строительным работам может быть применено требование о наличии допуска саморегулируемой организации. 

7.2.6. В документации о закупке могут содержаться указания на товарные знаки, знаки обслуживания, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя. 
8. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки. Обеспечение исполнения договора
8.1. МУП «Заря» вправе установить требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе, при проведении закупок способом запроса ценовых котировок, запроса предложений, по итогам проведенного предварительного квалификационного отбора, проведении конкурентных переговоров.

При этом размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки не может превышать 35 (тридцати пяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, в случае, если в документации о закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств или копия такого поручения) должны быть представлены в составе приложений к заявке. Непредставление документов, подтверждающих внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке на счет Заказчика, а равно фактическое не поступление таких средств на счет Заказчика в срок, установленный документацией, является основанием для отказа в допуске такой заявки к участию в закупке.

8.2. МУП «Заря» вправе установить требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора, заключаемого по результатам закупки.

При этом размер обеспечения исполнения договора не может превышать 60 (шестидесяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
8.3. Если условиями процедуры закупки предусмотрена выплата аванса, то в Документации о закупке устанавливается требование, о предоставлении обеспечения исполнения договора в размере не менее суммы аванса.

8.4. Если условиями процедуры закупки установлено требование об обеспечении исполнения договора, обеспечение исполнения договора должно быть предоставлено участником закупки до заключения договора, либо по соглашению сторон не позднее чем через пять рабочих дней со дня заключения договора.

8.5.Внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке и в качестве обеспечения исполнения договора должно осуществляться на счет Заказчика, указанный в документации о закупке.
8.6. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, организатор закупки возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в процедуре закупки, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня:

- принятия решения об отказе от процедуры закупки – участнику процедуры закупки, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

- поступления уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки – участнику закупки, подавшему заявление об отзыве заявки на участие в процедуре закупки;

- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки –  частнику закупки, подавшему заявку после окончания срока их приема;

- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки – участнику закупки, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в процедуре закупки в связи с несоответствием заявки на участие в процедуре закупки требованиям, установленным Документацией о закупке;

- подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки – участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

- заключения договора - победителю процедуры закупки, а так же участнику, заявке на участие в процедуре закупки которого был присвоен второй номер;

- принятия решения о несоответствии заявки на участие в процедуре закупки – единственному участнику закупки, заявка которого была признана Комиссией по закупке не соответствующей требованиям Документации о закупке;

- заключения договора с участником закупки, подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям Документации о закупке – такому участнику закупки;

- заключения договора с единственным допущенным к участию в процедуре закупки участником - такому участнику закупки;

- заключения договора с единственным участником аукциона, принявшим участие в процедуре аукциона - такому участнику закупки;

- подписания протокола об итогах аукциона – участнику аукциона, не принявшему участие в процедуре закупки (аукцион);

- принятия решения МУП «Заря» об отказе от процедуры закупки до заключении договора с победителем (но не более 20 дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки) с участником, единственно допущенным к участию в процедуре закупки или подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации - такому участнику.

8.7. В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу МУП «Заря». Порядок удержания денежных средств в таких случаях определяется Документацией о закупке.

8.8. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, или участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), не возвращаются и удерживаются в пользу МУП «Заря». Порядок удержания денежных средств в таких случаях определяется Документацией о закупке.

8.9. В случае уклонения участника процедуры закупки (аукциона или конкурса), подавшего единственную заявку на участие в аукционе или конкурсе, соответствующую требованиям Документации о закупке, и признанного участником закупки, от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), не возвращаются и удерживаются в пользу МУП «Заря». Порядок удержания денежных средств в таких случаях определяется Документацией о закупке.

8.10. В случае уклонения единственного допущенного Комиссией по закупке участника закупки (аукциона или конкурса) либо единственного участника закупки (аукциона), принявшего участие в процедуре закупки (аукциона), от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются и удерживаются в пользу МУП «Заря». Порядок удержания денежных средств в таких случаях определяется Документацией о закупке.
9. Условия допуска к участию

и отстранения от участия в закупках

9.1. Комиссия по закупкам обязана отказать участнику закупки в допуске к участию в процедуре закупки, если установлен хотя бы один из следующих фактов:

1) проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и наличие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

2) приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки или предложения от участника;

3) наличие сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

4) непредставление участником закупки документов, необходимых для участия в процедуре закупки, либо наличие в них или в заявке недостоверных сведений об участнике закупки и (или) о товарах, работах, услугах;

5) несоответствие участника закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки;

6) несоответствие участника закупки требованиям настоящего Положения и (или) документации закупки.

7) несоответствие заявки и (или) прилагаемых к ней документов требованиям настоящего Положения и (или) документации закупки.
9.2. При выявлении хотя бы одного из фактов, перечисленных в п. 9.1. настоящего Положения, комиссия по закупкам обязана отстранить допущенного участника от процедуры закупки на любом этапе ее проведения до момента заключения договора. 
10. Способы (процедуры) закупки, условия их применения
10.1. Настоящее Положение регламентирует закупки любых товаров, работ, услуг для собственных нужд МУП «Заря».
10.2. МУП «Заря» вправе осуществлять закупки следующими способами:

- Конкурс;

- Аукцион, в том числе в электронной форме;

- Запрос ценовых котировок;
- Запрос предложений;

- Проведение конкурентных переговоров;
- Закупка у единственного поставщика. 
10.3. При проведении закупок, указанными в п. 11.2. способами, Заказчик может использовать следующие дополнительные элементы процедур закупок: предварительный квалификационный отбор, многоэтапные процедуры, переторжка. Возможность использования данных процедур должна быть указана в документации о закупке. 
10.4. Решение о выборе способа закупки, в том числе о необходимости и (или) возможности осуществления закупок в электронном виде принимается Комиссией по закупкам в соответствии с действующим законодательством и  настоящим Положением.

11. Порядок проведения конкурса
11.1. Порядок проведения конкретного конкурса устанавливается в извещении о проведении данного конкурса и в конкурсной документации, подготовленных в соответствии с требованиями настоящего Положения. 

11.2. Конкурс может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным, может осуществляться в обычной или электронной форме, с проведением или без проведения квалификационного отбора, с проведением переторжки или без переторжки. 

11.3. Заказчик определяет победителя конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции (работ, услуг), исходя из критериев оценки, установленных в документации о закупке. 

11.4. При проведении процедуры конкурса в электронной форме, порядок ее проведения определяется действующим регламентом Электронной торговой площадки и настоящим Положением. 

11.5. Требования к документации о закупке:
11.5.1. Общие требования к документации о закупке установлены в разделе 3 настоящего Положения. 

11.5.2. Конкурсная документация должна содержать:

1) Требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено конкурсной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

2) Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа  инструкцию по ее заполнению;

3) Требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;
4) Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара;
5) Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) Начальную (максимальную) цену договора или цену единицы продукции;

7) Форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

8) Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9) Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

10) Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;

11) Сведения о возможности заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении договора;

12) Порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса. 

13) требования к участникам размещения заказа; 

14) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки;

15) Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации;

16) Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

17) Критерии оценки заявок на участие в конкурсе;

18) Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

19) Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком, уполномоченным органом требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;
20) размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком, уполномоченным органом установлено требование обеспечения исполнения контракта;
21) срок со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект контракта. 

11.5.3. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью конкурсной документации, подготовленный в соответствии требованиями настоящего Положения. 

11.5.4. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.

11.6. Извещение о проведении конкурса

11.6.1. Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
11.6.2. Извещение о проведении конкурса должно содержать: 

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

11.7. Подготовка и подача заявок на участие в конкурсе 
11.7.1. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены документацией о закупке.

11.7.2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

11.7.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) Сведения и документы об участнике конкурса, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона, факса, адрес электронной почты и иные контактные данные и реквизиты; 

б) в соответствии с положениями документации оригинал, полученной не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписки из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенной копии такой выписки или надлежащим образом заверенной копии такой выписки (для юридических лиц), оригинал полученной не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенной копии такой выписки или надлежащим образом заверенной копии такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) для юридических лиц в соответствии с документацией о закупке - надлежащим образом заверенные, копии учредительных документов участника конкурса (указанные документы могут не предоставляться при условии их предоставления по ранее проводившимся Заказчиком закупкам и не внесения изменений и дополнении в эти документы, участником признанным победителем и заключившим соответствующий договор;
г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
д) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой;

2) Документы, копии документов или сведения, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

- копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов, и данные требования предусмотрены конкурсной документацией;

- документы, подтверждающие обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма, в случае, если такое требование установлено заказчиком;

- копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее); 

- подтверждение о ненахождении участника в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника, наложенного по решению суда, административного органа, о неприостановлении экономической деятельности участника; 

- решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью либо копия такого решения, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документации юридического лица и если для участника конкурса выполнение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для участника не является сделкой с заинтересованностью; 

- копии документов, подтверждающих соответствие участника требованиям, установленным в соответствии с разделом 7 настоящего Положения; 
- иные документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, установленным в документации о закупке. 

3) Предложение о характеристиках и качестве товара, работ, услуг, иных объектов гражданских прав, подготовленное в соответствии с требованиями конкурсной документации. Как правило типовыми предложениями могут быть: 

- описание функциональных характеристик (потребительских свойствах) товара, его количественных и качественных характеристик; 

- указание на зарегистрированные товарные знаки и/или знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар; 

- указание производителя и страны происхождения товара; 

- описание комплектации товара; 

- описание интеграции товара; 

- описание выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг); 

- указание количества товаров, объема работ или услуг или порядка его определения; 

- предложение о цене договора (без налога на добавленную стоимость), о цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг (без налога на добавленную стоимость) и расчет общей стоимости работ или услуг; 

- предложения об учете налога на добавленную стоимость в цене договора, цене единицы товара, единичных расценках или тарифах работ или услуг; 

- если договор предусматривает поставку двух и более видов товаров (выполнение двух и более видов работ, оказание двух и более видов услуг), то указание начальных цен по каждому виду товара (единичных расценок по каждому виду работ или услуг), которые при заключении договора будут снижены пропорционально снижению общей цены договора, а также предупреждение участнику, что указанные им начальные цены должны учитывать установленный порядок формирования цены договора; 

- иные предложения об условиях исполнения договора, включая встречные предложения по условиям договора, если это предусмотрено конкурсной документацией; 

- копий документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным согласно пункту 7.2. настоящего Положения.
5) Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

6) Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 
11.8. Изменение условий заявки 
11.8.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

11.8.2. После окончания срока подачи заявки изменение ее условий не допускается. 
11.9. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
11.9.1. Публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. Участники процедуры закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.
11.9.2. Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе.

В случае установления факта подачи одним потенциальным участником двух и более заявок на участие в конкурсной процедуре все такие заявки данного потенциального участника могут быть отклонены.
11.9.3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие  в конкурсе следующие сведения:

1) Наименование (юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника конкурса, конверт с заявкой на участие которого вскрывается.

2) Наличие основных сведений и документов в заявке.

3) Условия исполнения договора, указанные в заявке.

4) Информация о признании конкурса несостоявшимся, в случае если он признан таковым.

11.9.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
11.10. Рассмотрение заявок 
11.10.1. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в конкурсе и осуществляет проверку соответствия участников закупки требованиям, установленным законодательством, настоящим Положением и конкурсной документацией.

11.10.2. Комиссия по закупкам приступает к рассмотрению заявок участников в месте, указанном в извещении, в день не позднее следующего дня после вскрытия конвертов.

11.10.3. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссия по закупкам принимает решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе не может длиться более десяти дней со дня начала рассмотрения заявок.

11.10.4. Заказчик организует рассмотрение поданных заявок на участие в конкурсе на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в конкурсе и конкурсной документации, в частности: 

- наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов; 

- соответствие предлагаемой продукции и предлагаемых условий договора; 

- соответствие участника установленным требованиям; 

- соответствие обеспечения исполнения обязательств участника конкурса в связи с подачей заявки на участие в конкурсе, если требовалось. 

11.10.5. Комиссия по закупкам вправе: 

- затребовать от потенциальных участников конкурса разъяснения положений заявок и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на существенное изменение заявки на участие в конкурсе, включая изменение коммерческих условий такой заявки (предмета заявки, цены, сроков); 

11.10.6. В случае, если заявка потенциального участника конкурса или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из требований, указанных в пункте 12.9.3. настоящего Положения, его заявка может быть отклонена. 
11.10.7. Комиссия по закупкам в целях борьбы с демпингом при обнаружении предложений, стоимость которых ниже среднеарифметической цены всех поданных участниками предложений более чем на 20 процентов, имеет право запросить дополнительные разъяснения порядка ценообразования и обоснованности такого снижения цены, а при отсутствии обоснованных разъяснений – отклонить поданное предложение. 

11.10.8. В случае, если заявка потенциального участника конкурса и сам такой потенциальный участник соответствует всем требованиям, указанным в пункте 12.9.3. настоящего Положения, данный потенциальный участник допускается к участию в конкурсе и признается участником конкурса, при этом его заявка подлежит обязательной дальнейшей оценке. 

11.10.9. Решение об отклонении заявок или о допуске участника к конкурсу принимается членами Комиссии по закупкам путем голосования, о чем указывается в протоколе рассмотрения заявок.
Протокол рассмотрения заявок должен содержать:
1) Сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе.

2) Решение о допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе с обоснование м такого решения.

3) Информацию о признании конкурса несостоявшимся, в случае если он признан таковым.

11.10.10. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
11.10.11. В случае, если по итогам отбора участником конкурса признан только один потенциальный участник или ни одного потенциального участника (в том числе в случае, когда на конкурс не было подано ни одной заявки), конкурс признается несостоявшимся. При этом Комиссия принимает решение о заключении договора с единственным участником конкурса, о прямой закупке у иного поставщика (о закупке у единственного поставщика) или о повторном проведении конкурсной процедуры с возможностью изменения условий процедуры. 

11.11. Переторжка 
11.11.1. В ходе переторжки участники конкурса, приглашенные к участию в ней, вправе снизить цену своей заявки без изменения остальных условий заявки. Проведение процедуры переторжки возможно в случае, если на это было соответствующее указание в конкурсной документации. Решение о проведении переторжки принимается Комиссией по закупкам. 

11.11.2. Переторжка проводится в срок не позднее 5 рабочих дней после оценочного этапа рассмотрения заявок. 

11.11.3. К переторжке могут быть приглашены только участники, чьи заявки не были отклонены. 

11.11.4. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с указанными в ней параметрами. 

11.11.5. Переторжка осуществляется путем однократного установления новой цены заявки. При этом повышение ранее предложенной цены не допускается. 

11.11.6. Переторжка продолжается не более 3 дней после ее проведения, но автоматически завершается после подачи последним приглашенным участником своего предложения по цене договора. 

11.11.7. После завершения переторжки повторно проводится оценочный этап рассмотрения заявок с учетом новых цен заявок, полученных в ходе переторжки.
11.12. Оценка и сопоставление заявок 
11.12.1. Оценка и сопоставление заявок, допущенных к участию в конкурсе, осуществляются в целях определения заявки, наиболее удовлетворяющей потребностям Заказчика в товаре, работе, услуге, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены конкурсной документацией.

11.12.2. Срок оценки и сопоставления заявок не может превышать пяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (либо протокола переторжки), если иной срок не указан в конкурсной документации.

11.12.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложений участников. Победителем признается участник конкурса, который сделал лучшее предложение и заявке которого присвоен первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же предложения.

В случае если в извещении о проведении конкурса содержится указание на преференции для определенных групп участников процедуры закупки, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Комиссия должна учитывать такие преференции в пользу заявок на участие в конкурсе таких участников процедуры закупки.
11.12.4. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, комиссия по закупкам должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Совокупная значимость этих критериев должна составлять 100 процентов.

При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть, в том числе: 

· Цена договора, цена единицы продукции;

· Условия оплаты товара, работ, услуг;

· Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара; 

· Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг; 

· Расходы на эксплуатацию товара, расходы на техническое обслуживание товара; 

· Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

· Срок и объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг; 

· Квалификация участника процедуры закупки при процедуре закупки поставки товара, выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

· обеспеченность материально-техническими ресурсами при процедуре закупки на выполнение работ, оказание услуг;

· обеспеченность кадровыми ресурсами при процедуре закупки на выполнение работ, оказание услуг;

· опыт и деловая репутация участника процедуры закупки;

· наличие действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) у участника процедуры закупки (привлекаемого субподрядчика/ соисполнителя) и/или предприятия-изготовителя товара, право на поставку которого является предметом закупки. При этом в документации процедуры закупки должен быть указан стандарт, которому должна соответствовать система менеджмента качества (со ссылкой «либо аналог» либо «или эквивалент») либо должны быть изложены основные требования к такой системе.

11.12.5. В документации о закупке должны быть установлены конкретные критерии, порядок, а также, соотношение качественных и ценовых критериев.
11.12.6. По результатам оценки и сопоставления допущенных к участию в конкурсе заявок комиссия по закупкам на основании установленных критериев принимает решение о результатах оценки и сопоставления, победителе конкурса, заявке которого присваивается первый номер, а также участнике, заявке которого присваивается второй номер. Данное решение оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором указывается информация о решении комиссии по закупкам о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе.
11.12.7. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
11.13. Договор с победителем конкурса заключается не позднее чем через 20 (двадцать) дней после завершения конкурса и оформления протокола результатов конкурса. 

11.14. В случае отказа победителя конкурса от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя. 
11.15. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки признан участником конкурса, договор с таким участником может быть заключен в день подписания протокола результатов конкурса на условия, указанных в поданной участником конкурса заявке и по цене не выше начальной (максимальной) цены договора. 
11.16. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, возвращаются участникам размещения заказа в порядке, предусмотренном пунктом 8.6. настоящего Положения.
11.17. В случае отказа победителя конкурса от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, победителю конкурса не возвращаются.

11.18. Особенности проведения закрытого конкурса 
11.18.1. Закрытый конкурс проводится в порядке, установленном настоящим разделом с учетом особенностей, установленных настоящим пунктом. 

11.18.2. Извещение о проведении закрытого конкурса (Приглашение к участию в конкурсе) направляется только заранее определенным лицам, приглашаемым к данной закрытой процедуре. 

11.18.3. Конкурсная документация предоставляется только приглашенным лицам. 

11.18.4. Сведения о разъяснениях и изменениях конкурсной документации, а также об отказе от проведения конкурса доводятся только до приглашенных лиц. 

11.18.5. Заявки на участие в закрытом конкурсе принимаются только от приглашенных лиц. 

11.18.6. Информационное сообщение о результатах закрытого конкурса в течении трех дней после выбора победителя доводится только до участников закрытого конкурса. 

12. Порядок проведения аукциона
12.1. Аукцион является разновидностью торгов и регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Под аукционом понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора. Аукцион является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям аукционной документации, проводит процедуру аукциона и определяет победителя как участника закупки, который предложил наиболее низкую цену договора. 

12.2. Аукцион может применяться для закупок любых товаров, работ, услуг в любых случаях, если ограничения на его применение не установлены законодательством Российской Федерации, настоящим положением или распорядительными документами Заказчика. 
Правительством Российской Федерации установлен перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.
12.3. Аукцион проводится в обычной или электронной форме и может быть: 

- открытым или закрытым; 

- с проведением предварительного квалификационного отбора или без такового. 
12.4. Требования к документации об аукционе 
12.4.1. Общие требования к документации о закупке установлены в разделе 3 настоящего Положения. 
12.4.2. К документации о закупке должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью документации о закупке. 

12.4.3. Содержание документации об аукционе должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 12.6.2. настоящего Положения.

12.4.4. Документация об аукционе может содержать указание на товарные знаки. 
12.5. Извещение о проведении аукциона (Приглашение к участию в аукционе) 
12.5.1. Извещение о проведении аукциона (Приглашение к участию в аукционе) размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

12.5.3. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона.
12.5.4. В любой момент до окончания аукциона Заказчик, при необходимости, может продлить срок действия аукциона. Уведомление о продлении срока размещается на электронном портале в форме электронного документа. 

12.5.5. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в определенный в извещении срок (не позднее, чем за 3 дня до даты проведения аукциона). Уведомление об отказе от проведения аукциона размещается на электронном портале в форме электронного документа.
12.6. Подготовка и подача заявок на участие в аукционе
12.6.1. Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией о закупке.

12.6.2. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения и документы в соответствии с пунктом 12.9.3. настоящего Положения.
12.6.3. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

12.6.4. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

12.6.5. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 
12.6.6. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
12.6.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка.

12.7. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе
12.7.1. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным настоящим Положением и документацией об аукционе.

12.7.2. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе проводится на заседании Комиссии по закупке в сроки и в порядке, установленными извещением о закупке (приглашении на участие в аукционе) и Документации об аукционе.

12.7.3. Во время процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе оглашаются и заносятся в протокол наименование и адрес участника закупки. 
12.7.4. Отбор участников аукциона проводится из числа участников закупки в процессе рассмотрения заявок, которые были рассмотрены при вскрытии конвертов.

12.7.5. В процессе рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией по закупке осуществляется проверка поданных заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным в Документации об аукционе, в частности:

- наличие и оформление документов, входящих в состав заявки;

- соответствие предлагаемых товаров, работ, услуг техническому заданию;

- наличие и соответствие обеспечения заявки на участие в аукционе.
12.7.6. В случае, если заявка участника закупки и (или) участник закупки не соответствует требованиям, установленным в Документации об аукционе, его заявка отклоняется.

12.7.7. В случае, если заявка участника закупки и участник закупки соответствует требованиям, данный участник закупки допускается к участию в аукционе и признается участником аукциона, при этом ему присваивается порядковый номер.

12.7.8. Решение Комиссии по закупке оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
12.7.9. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
12.7.10. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. Решение принимается в отношении каждого лота отдельно.
12.7.11. При этом Комиссия принимает решение о заключении договора с единственным участником аукциона, о прямой закупке у иного поставщика (о закупке у единственного поставщика) или о повторном проведении процедуры закупки с возможностью изменения условий процедуры. 

12.8. Порядок проведения аукциона. 
12.8.1. Аукцион проводится в сроки и в порядке, которые установлены в извещении о проведении открытого аукциона (приглашении на участие в закрытом аукционе) и Документации об аукционе.

12.8.2. Аукцион проводится аукционистом, выбранным большинством голосов из членов Комиссии по закупке.

12.8.3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении, на «шаг аукциона».

12.8.4. «Шаг аукциона» устанавливается в документации в размере не менее 1 (одного) процента начальной (максимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0, 5 процента начальной (максимальной) цены договора (лота), но не ниже 0, 5 процентов начальной (максимальной) цены договора (лота).

12.8.5. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене.

12.8.6. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора, на последнем шаге аукциона составляющем 0, 5 процента от начальной (максимальной) цены договора, ни один участник аукциона не поднял карточку.  
12.8.7. По результатам аукциона Комиссия по закупке принимает решение о признании победителем аукциона участника, предложившего в ходе аукциона наиболее низкую цену договора, а также об определении участника аукциона, сделавшего в ходе аукциона предпоследнее предложение о цене договора.
12.8.8. Решение Комиссии по закупке оформляется протоколом результатов аукциона.
Протокол аукциона подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
12.8.9. Договор с победителем аукциона заключается не позднее чем через 20 (двадцать) дней после проведения аукциона и оформления протокола результатов аукциона.
В случае отказа победителя аукциона от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя. 
12.8.10. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена, «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение, которое предусматривало бы более низкую цену, аукцион признается несостоявшимся. Если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

12.8.11. При этом Комиссия принимает решение о заключении договора с единственным участником аукциона, о прямой закупке у иного поставщика (о закупке у единственного поставщика) или о повторном проведении процедуры закупки с возможностью изменения условий процедуры. 

12.8.12. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются участникам размещения заказа в порядке, предусмотренном пунктом 8.6. настоящего Положения.
12.8.13. В случае отказа победителя аукциона от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, победителю аукциона не возвращаются.

12.9. Закрытый аукцион:

12.9.1. Закрытый аукцион проводится на основании решения Комиссии по закупке. Решение Комиссии по закупке оформляются протоколом.

12.9.2. При проведении закрытого аукциона приглашение к участию в торгах (закрытый аукцион) и Документация об аукционе, разъяснения положений Документации об аукционе, уведомления о внесении изменений в Документацию об аукционе, уведомления об отказе от проведения закрытого аукциона рассылаются в письменном виде ограниченному кругу лиц, отвечающих требованиям, установленным к участникам размещения заказа в протоколе Комиссии по закупке.

12.9.3. Перечень участников закупки (закрытого аукциона) определяется протоколом созданной в рамках отдельной закупки Комиссии по закупке, состав которой определяется на основании приказа директора МУП «Заря».

12.9.4. Сроки окончания подачи заявок на участие в закрытом аукционе, внесение изменений в Документацию об аукционе, отказ от проведения закрытого аукциона аналогичны срокам, которые устанавливаются при проведении открытых аукционов.

13. Запрос ценовых котировок
13.1. Запрос ценовых котировок является способом закупки, осуществляемым без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса ценовых котировок, и победителем признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену.
13.2. Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью запроса ценовых котировок может осуществляться, если предметом закупки является поставка одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг, которые осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть функционирующий рынок.
13.3. Порядок проведения конкретного запроса ценовых котировок устанавливается в извещении о проведении запроса ценовых котировок.

13.4. При проведении процедуры запроса котировок на Электронной торговой площадке, порядок её проведения определяется действующим регламентом Электронной торговой площадки и настоящим Положением. 

13.5. Запрос ценовых котировок проводится в следующей последовательности:

- подготовка организатором закупки извещения о проведении запроса ценовых котировок, технического задания и проекта договора;

- размещение извещения о проведении запроса ценовых котировок, технического задания и проекта договора на официальном сайте;

- приём котировочных заявок организатором процедуры закупки;

- рассмотрение и оценка котировочных заявок, выбор победителя;

- подготовка протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и подписание протокола членами Комиссии по закупке;

- подписание договора с победителем в проведении запроса ценовых котировок.

13.6. Требования, предъявляемые к запросу ценовых котировок
13.6.1. Извещение о проведении запроса ценовых котировок должно быть размещено на официальном сайте не менее чем за 3 (три) дня до дня истечения срока представления котировочных заявок.

13.6.2. Извещение о запросе ценовых котировок должно содержать следующие сведения:
- наименование и адрес, номер телефона, факса, адрес электронной почты Заказчика; 

- указание на способ закупки (запрос котировок) и форму его проведения; 

- форму котировочной заявки; 
- наименование, характеристики и количество поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг). При этом должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, потребностям Заказчика;

- требования к гарантийному сроку и объему гарантийного обслуживания;

- место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, оказания услуг;

- сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- начальная (максимальная) цена договора;

- сведения о включенных (не включенных) в цену товара, работ, услуг расходах, в том числе перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

- место, сроки, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

- срок подписания победителем запроса ценовых котировок договора;
- требование о предоставлении участником в составе котировочной заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки обязательным требованиям, установленным разделом 7 настоящего Положения.

По решению Заказчика извещение может включать в себя проект договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключаемого с участником по результатам проведения запроса ценовых котировок.
13.7. Требования к котировочной заявке
13.7.1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:
1) Наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки.

2) Идентификационный номер налогоплательщика.

3) Наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса ценовых котировок, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4) согласие участника размещения заказа исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса ценовых котировок;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6) Сроки и порядок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) Копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в извещении о запросе ценовых котировок.

13.8. Порядок подачи котировочных заявок
13.8.1. Участники закупки осуществляют подготовку котировочных заявок в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса ценовых котировок.
13.8.2. Организатор процедуры закупки принимает котировочные заявки от участников закупок в сроки и в порядке, которые установлены в извещении о проведении запроса ценовых котировок.
13.8.3. Котировочная заявка подается в письменном виде.
13.8.4. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок не подана ни одна котировочная заявка, или подана одна единственная заявка соответствующая требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок, заказчик вправе:

1) заключить договор с участником размещения заказа, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником размещения заказа в котировочной заявке. Также вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке. Участник размещения заказа, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

2) Принять решение о проведении повторной процедуры запроса ценовых котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса ценовых котировок.
3) Принять решение о заключении договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при этом договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок и цена договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора.

13.8.5. Процедура рассмотрения и оценки котировочных заявок проводится на заседании Комиссии по закупке в сроки и в порядке, которые установлены в извещении о проведении запроса ценовых котировок.

13.8.6. В процессе рассмотрения и оценки котировочных заявок осуществляется проверка поданных в установленные сроки котировочных заявок на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса ценовых котировок:

- оформление котировочной заявки;

- соответствие предлагаемых товаров, работ, услуг и предлагаемых условий

договора техническому заданию.

13.9. Рассмотрение и оценка котировочных заявок
13.9.1. Котировочная комиссия в течение срока не превышающего пяти рабочих дней, с момента окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

13.9.2. В случае, если котировочная заявка участника процедуры закупки не соответствует требованиям, установленным в извещении о проведении запроса ценовых котировок, его заявка отклоняется и не рассматривается.

13.9.3. В случае, если котировочная заявка участника процедуры закупки соответствует требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, данная заявка подлежит оценке.

13.9.4. По результатам оценки котировочных заявок Комиссия по закупке на своем заседании определяет победителя в запросе ценовых котировок, предложившего наиболее низкую цену договора, а также участника запроса ценовых котировок, предложение которого о цене договора содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в запросе ценовых котировок условий.

13.9.5. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса ценовых котировок признается участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.

13.9.6. Решение Комиссии по закупке об отклонении заявок с обоснованием причин отказа, о выборе победителя в запросе ценовых котировок, об определении участника запроса ценовых котировок, предложение которого о цене договора содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в запросе ценовых котировок условий, оформляется протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок.
13.9.7. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
13.9.8. Договор по итогам запроса ценовых котировок заключается с победителем в запросе ценовых котировок не позднее чем через 20 (двадцать) дней после принятия решения об итогах запроса ценовых котировок.

13.9.9. В случае отказа победителя запроса ценовых котировок от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя. 
В случае уклонения от заключения договора участника запроса ценовых котировок, занявшего второе место после победителя Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

14. Запрос предложений
14.1. При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия по закупке вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

14.2. Заказчик разрабатывает критерии для оценки предложений, определяет порядок их применения при оценке предложений:

- требования к закупаемым товарам, работам, услугам, в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты;

- требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям);

- критерии для оценки предложений, а также методику их оценки и сопоставления;

- информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), которому заинтересованное подразделение считает целесообразным направить извещение о проведении запроса предложений.

14.3. Размещение извещений о проведении запроса предложений на официальном сайте осуществляется не менее чем за 2 (два) дня до срока окончания подачи заявок на участие в процедуре запроса предложений.
Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте, по усмотрению Заказчика, извещение может быть направлено лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении конкурса, не предоставляет прав участникам и не влечет возникновение обязанностей Заказчика за исключением, указанных в извещении о закупке.

14.4. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать:
- наименование и адрес, номер телефона, факса, адрес электронной почты Заказчика; 

- указание на способ закупки и форму его проведения; 

- форму заявки; 
- наименование, характеристики и количество поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг). При этом должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, потребностям Заказчика;

- требования к гарантийному сроку и объему гарантийного обслуживания;

- место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, оказания услуг;

- сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- начальная (максимальная) цена договора;

- сведения о включенных (не включенных) в цену товара, работ, услуг расходах, в том числе перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

- место, сроки, в том числе дата и время окончания срока подачи заявок;

- срок подписания победителем запроса предложений договора;

- требование о предоставлении участником в составе заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки обязательным требованиям, установленным разделом 7 настоящего Положения;

- сведения о предоставлении преференций.

14.5. Общие требования к документации о закупке установлены в разделе 3 настоящего Положения. 

Документация должна содержать все установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

14.6. В документации может содержаться перечень сведений и документов, которые необходимо представить участникам, в том числе копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов, и данные требования предусмотрены конкурсной документацией; копии документов, подтверждающих соответствие участника требованиям, установленным в соответствии с разделом 7 настоящего Положения; сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с пунктом 7.1.3. настоящего Положения. 
14.9. К документации должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью документации, подготовленный в соответствии требованиями настоящего Положения. 

14.10. Любой участник закупки вправе подать только одно предложение, внесение изменений в которое не допускается. Предложение подается участником закупки в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. 

Предложение, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется. По требованию участника процедуры закупки, подавшего предложение, ему выдается расписка в получении предложения с указанием даты и времени его получения.
Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам закупки, подавшим такие предложения.
14.11. Участник запроса предложений должен подготовить Предложение, включающее:

1) Заявку о подаче Предложения по форме и в соответствии с требованиями Документации.

2) Пояснительную записку, содержащую информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора предусмотренных в Документации, если такое требование установлено Документацией.

3) Проект договора, который был опубликован в составе Документации
4) Сведения и документы в соответствии с пунктом 11.9.3. настоящего Положения.

14.12. В случае если после дня окончания срока подачи предложений не подано ни одного предложения или подано только одно предложение, и это предложение соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса предложений, вправе:
1) заключить договор с таким участником закупки на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным участником размещения заказа в Предложении. Также вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в Предложении. 

2) Принять решение о проведении повторной процедуры запроса предложений, при необходимости с изменением условий проводимого запроса предложений.

3) Принять решение о заключении договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

14.13. В день окончания срока подачи предложений Комиссия по закупке вскрывает конверты с предложениями. Срок для рассмотрения поступивших предложений на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, оценки и сопоставления предложений не может превышать 10 (десять) дней со дня вскрытия конвертов с предложениями.

14.14. Комиссия по закупке отклоняет предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений.
В случае если по результатам рассмотрения предложений Комиссией по закупке было принято решение об отклонении предложений всех участников закупки, представивших предложения, Комиссия по закупке вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
В случае если по результатам рассмотрения предложений только один участник процедуры закупки, подавший предложение, признан участником запроса предложений, и его предложение удовлетворяет потребностям, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, МУП «Заря» п. Бохан заключает договор с таким участником процедуры закупки. Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

14.15. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям МУП «Заря» п. Бохан, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник процедуры закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников процедуры закупок.

14.16. Результаты оценки и сопоставления предложений оформляются протоколом.
Протокол оценки и сопоставления предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
15. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
15.1. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) является способом закупки, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (подрядчику, исполнителю).

15.2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) может осуществляться в случаях:

1) если поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;
2) оказания услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а также иные услуги по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

3) заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;

4) возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

5) возникновения потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы. В связи с чем, применение других способов процедуры закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

6) производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством РФ;

7) когда исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на рынке не существует равноценной замены закупаемым товарам, работам, услугам;

8) когда необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей МУП «Заря» п. Бохан и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками (не более 30 (тридцати) процентов первоначального объема в сумме по всем предлагаемым дополнительным соглашениям с сохранением начальных цен за единицу продукции), разумность цены и непригодность товаров или услуг, альтернативных рассматриваемым;

9) представлена только одна заявка на участие в закупке;
10) только один участник процедуры закупки, подавший заявку, признан участником;

11) участвовал только один участник аукциона;

12) закупка признана несостоявшейся и договор не заключен;

13) при повторном осуществлении закупок путем запроса ценовых котировок или запроса предложений не подана ни одна заявка;
14) осуществляются поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика на сумму не превышающую 1 000 000 (одного миллиона) рублей в месяц;
15) выполнения работ по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

16) осуществления процедуры закупки на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами;

17) в связи с невозможностью выполнения работ иными лицами без нарушения комплексности и технологической связи с работами, ранее выполненными этим подрядчиком;

18) обеспечения совместимости закупаемых товаров с ранее закупленными товарами;

19) закупка дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделимых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;

20) заключение гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание услуг физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда;
21) заключение договора на закупку работ (услуг) по разработке и внедрению информационных систем, информационных или консультационных услуг, проведению научных исследований, экспериментов или разработок, договора аренды недвижимого имущества;

22) осуществляется закупка услуг фиксированной и мобильной связи в связи с наличием существующей в МУП «Заря» номерной емкости конкретного оператора связи; 

23) осуществляется закупка работ, услуг, являющихся естественным продолжением работы, услуги, оказанной ранее, у исполнителя такой работы, услуги, в случаях, когда необходимо обеспечить преемственность работ, услуг и приобретенный исполнителем в ходе выполнения работ, оказания услуг опыт необходим для выполнения, оказания закупаемых работ, услуг;

24) оказание иных услуг непосредственно связанных с научно-исследовательскими, опытно-конструкторскими, технологическими работами, научно-техническими услугами осуществляется МУП «Заря» за счет грантов и иных денежных средств, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в установленном Правительством Российской Федерации порядке, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;
25) осуществляется закупка финансовых услуг.

15.3. Решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) по закупке оформляется протоколом заседания Комиссии, который подписывается всеми присутствующим на заседании членами Комиссии и Заказчиком.
15.4. Договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) может быть заключен в день принятия Комиссией по закупке решения об осуществлении закупки.

16. Конкурентные переговоры

16.1. Конкурентные переговоры проводятся в соответствии с законодательством Российской Федерации, но не являются аукционом либо конкурсом и их проведение не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Конкурентные переговоры также не являются публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на МУП «Заря» соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем конкурентных переговоров и иным участником конкурентных переговоров.

16.2. Порядок проведения конкурентных переговоров устанавливается в Документации о проведении конкурентных переговоров.

16.3. МУП «Заря» вправе в любой момент отказаться от проведения конкурентных переговоров, разместив соответствующую информацию на официальном сайте.

16.4. Конкурентные переговоры проводятся в следующей последовательности:

- размещение извещения о проведении конкурентных переговоров на официальном сайте;

- предоставление участникам процедуры закупки Документации о проведении конкурентных переговоров;

- подготовка потенциальными участниками процедуры закупки своих заявок на участие в конкурентных переговорах;

- подача заявок, прием и вскрытие конвертов;

- отбор участников конкурентных переговоров, оценка заявок, проведение конкурентных переговоров и выбор победителя;

- подписание договора с победителем конкурентных переговоров;

- уведомление участников конкурентных переговоров о результатах конкурентных переговоров.

16.5. Извещение о проведении конкурентных переговоров размещается на официальном сайте не позднее 15 (пятнадцати) дней до даты окончания приема заявок.

16.6. Документация о проведении конкурентных переговоров предоставляется со дня размещения извещения о проведении конкурентных переговоров официальном сайте и до дня окончания приема заявок в письменной форме по запросам участников конкурентных переговоров, направляемых в письменной форме.

Документация о проведении конкурентных переговорах должна быть предоставлена в течение 2 (двух) рабочих дней по запросу участника конкурентных переговоров, оформленного надлежащим образом. Участники конкурентных переговоров, получившие Документацию о проведении конкурентных переговоров в письменной форме, подлежат регистрации в соответствующем журнале выдаче указанной Документации.

16.7. МУП «Заря» вправе по собственной инициативе внести изменения в Документацию о проведении конкурентных переговоров. Изменения должны быть размещены на официальном сайте, не позднее 5 (пяти) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах.

Подготовка заявки на участие в конкурентных переговорах:

16.8. Потенциальный участник конкурентных переговоров подготавливает заявку на участие в конкурентных переговорах в соответствии с требованиями, установленными Документацией о проведении конкурентных переговоров.

Подача заявки на участие в конкурентных переговорах:

16.9. Комиссия по закупке принимает заявки на участие в конкурентных переговорах от участников конкурентных переговоров в сроки и в порядке, установленные в извещении о проведении конкурентных переговоров и Документации о проведении конкурентных переговоров.

16.10. По требованию потенциального участника выдается расписка лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием даты и времени получения.

16.11. Участник конкурентных переговоров имеет право подать только одну заявку на участие в конкурентных переговорах. В случае, если участник конкурентных переговоров подал более одной заявки на участие в конкурентных переговорах, все заявки на участие в конкурентных переговорах данного участника отклоняются без рассмотрения.

16.12. Заявки, представленные после окончания срока подачи заявок и не принятые Комиссией по закупке, возвращаются участнику конкурентных переговоров в тот же день вместе с описью документов (с отметкой об отказе в приеме) путем вручения их указанному участнику или его уполномоченному представителю под расписку либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении.

16.13. Участник конкурентных переговоров вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурентных переговорах после ее подачи в любое время до истечения срока предоставления заявок на участие в конкурентных переговорах. В случае представления изменений в заявку на участие в конкурентных переговорах, изменение необходимо оформить и запечатать в конверт согласно требованиям Документации о проведении конкурентных переговоров с дополнительной надписью «Изменение в заявку на участие в конкурентных переговорах».

16.14. Комиссия по закупке в установленное в Документации о проведении конкурентных переговоров и извещении о проведении конкурентных переговоров время и дату проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах.

16.15. Во время процедуры вскрытия конвертов ведется протокол, в котором отражается ход процедуры. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
16.16. В случае, если на участие в конкурентных переговорах подана только одна заявка, конкурентные переговоры признаются несостоявшимися. Договор с единственным потенциальным участником конкурентных переговоров не заключается.

Отбор участников конкурентных переговоров, проведение конкурентных переговоров:

16.17. Комиссия по закупке рассматривает заявки на участие в конкурентных переговорах на соответствие оформления и содержания заявок на участие в конкурентных переговорах, участников конкурентных переговоров, а также привлеченных ими третьих лиц требованиям, установленным в Документации о проведении конкурентных переговоров.

16.18. При проведении отбора Комиссия по закупке вправе запросить у участников разъяснения или дополнения к их заявкам на участие в конкурентных переговорах, в том числе представления дополнительных документов.

16.19. По результатам проведения отбора Комиссия по закупке вправе отклонить заявки на участие в конкурентных переговорах, которые не отвечают требованиям Документации о проведении конкурентных переговоров.

16.20. По завершении стадии отбора Комиссией по закупке составляется перечень участников конкурентных переговоров, допускаемых к этапу проведения переговоров, с указанием предложений участника.

16.21. По результатам стадии отбора составляется протокол, в котором указывается следующая информация:

- перечень участников, подавших заявки на участие в конкурентных переговорах;

- сведения об отклоненных заявках на участие в конкурентных переговорах с указанием причин отклонения;

- сведения о допущенных к конкурентным переговорам участниках, вошедших в перечень участников конкурентных переговоров.

16.22. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.
Проведение конкурентных переговоров:

16.23. После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах лица, уполномоченные Комиссией по закупке, проводят переговоры с определенными в перечне участниками конкурентных переговоров с оформлением протокола.

16.24. Переговоры могут проводиться в один или несколько этапов. Очередность переговоров устанавливается Комиссией по закупке. Переговоры могут вестись в отношении любых требований МУП «Заря» и любых предложений участника закупки касательно свойств и характеристик работ, услуг, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора, условий и порядка привлечения участником закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) в том случае, если в Документации о проведении конкурентных переговоров допускается привлечение участником закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора.

16.25. Участникам закупки, допущенным к переговорам, направляются уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров.
16.26. При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования:

- любые переговоры между лицами, уполномоченными Комиссией по закупке и участником конкурентных переговоров, носят конфиденциальный характер;

- ни одна из сторон переговоров не раскрывает третьим лицам никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам;

- в процессе переговоров между лицами, уполномоченными Комиссией по закупке и участником конкурентных переговоров, должно быть выбрано предложение участника.

Ход переговоров заносится секретарем Комиссии по закупке в протокол, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на проведении конкурентных переговоров, уполномоченными Комиссией по закупке лицами и участниками переговоров.

Выбор победителя конкурентных переговоров:

16.27. Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров в соответствии с процедурами и критериями, установленными в Документации о проведении конкурентных переговоров.

16.28. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурентных переговорах каждой заявке на участие в конкурентных переговорах относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них и протоколах переговоров условий исполнения договора присваивается порядковый номер.

Заявке на участие в конкурентных переговорах, в которой (с учетом сведений, указанных в протоколах переговоров с подавшим ее участником) содержатся лучшие условия, присваивается первый номер. Победителем конкурентных переговоров признается участник, заявке на участие, в конкурентных переговорах которого присвоен первый номер.

16.29. Секретарь Комиссии по закупке ведет протокол оценки заявок на участие в конкурентных переговорах, в котором отражаются сведения о месте, дате, времени проведения оценки таких заявок, о порядке оценки заявок на участие в конкурентных переговорах, наименования и почтовые адреса участников, заявки которых были оценены, о принятом на основании результатов оценки на участие в конкурентных переговорах о присвоении таким заявкам порядковых номеров, наименование и почтовый адрес участника конкурентных переговоров, признанного победителем, который подписывается членами Комиссии по закупке.
Протокол оценки заявок на участие в запросе предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и публикуется на официальном сайте в порядке и сроки установленные настоящим положением.

Заключение договора по итогам проведения конкурентных переговоров:

16.30. Победитель конкурентных переговоров подписывает договор в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах.

МУП «Заря» подписывает договор со своей стороны после получения подписанного победителем конкурентных переговоров договора в срок, установленный в Документации о проведении конкурентных переговоров.

16.31. Условия договора определяются в соответствии с требованиями, указанными в Документации о проведении конкурентных переговоров, и сведениями, содержащимися в заявке на участие в конкурентных переговорах с учетом зафиксированных в протоколе переговоров с данным участником результатов переговоров.

16.32. В случаях отказа победителя от подписания договора, в том числе в случае не подписания договора в срок, установленный в пункте 17.32, МУП «Заря» вправе признать процедуру закупки несостоявшейся и заключить договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

16.33. МУП «Заря» при несогласовании сторонами условий договора вправе в любой момент без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая участнику процедуры конкурентных переговоров понесенные им расходы в связи с участием в процедуре конкурентных переговоров.

16.34 МУП «Заря» после подписания договора, а также в случаях, если конкурентные переговоры признаны несостоявшимися, размещает извещение о результатах конкурентных переговоров на официальном сайте, в котором указывает наименование и адрес победителя, подписавшего договор, описание предмета и цену договора (в случае если по результатам конкурентных переговоров договор был заключен), либо информацию о том, что конкурентные переговоры признаны несостоявшимися.
18. Предварительный квалификационный отбор
17.1. Предварительный квалификационный отбор – отбор участников закупки, допускаемых для участия в процедуре закупки в соответствии с требованиями и критериями, установленными МУП «Заря». Предварительный квалификационный отбор может предшествовать проведению процедуры закупки (или нескольких процедур), в этом случае Документация о закупке предоставляется только участникам размещения заказа, прошедшим отбор. Предварительный квалификационный отбор может проводиться как для отдельных процедур, так и на определенный срок (не более 1 (одного) года).

17.2. Предварительный квалификационный отбор проводится в случаях, когда можно четко определить минимальный уровень квалификации участника процедуры закупки, необходимый для исполнения договора.

17.3. Предварительный квалификационный отбор осуществляется для определения соответствия участника требованиям в отношении общего и специального опыта, кадровых возможностей, оборудования, финансового состояния, которые подтверждаются участником закупки при предоставлении им заявки на участие в предварительном квалификационном отборе.

17.4. При проведении предварительного отбора информация размещается на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе. МУП «Заря» вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении предварительного отбора не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе.

17.5. По итогам предварительного квалификационного отбора составляется перечень квалифицированных поставщиков (исполнителей, подрядчиков). Указанный перечень является действующим в течение 12 (двенадцати) календарных месяцев с момента проведения процедуры.

17.6. При проведении процедур закупки по результатам предварительного квалификационного отбора приглашения к участию в процедуре и Документация о закупки рассылаются только участникам процедуры закупки, прошедшим предварительный квалификационный отбор. Одновременно с рассылкой приглашений к участию в процедуре на официальном сайте размещается извещение о проведении закупки по результатам предварительного квалификационного отбора. При этом в извещении указывается, что до участия к соответствующей процедуре закупки допускается только участники, прошедшие предварительный квалификационный отбор по предмету закупки.
17.7. При проведении конкурса по результатам прошедшего предварительного квалификационного отбора при наличии письменных согласий участников процедуры закупки, которые уже подали заявки на участие в конкурсе, допускается досрочное проведение процедуры вскрытия конвертов.

18. Электронная форма закупки
18.1. Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком закупается продукция, включенная в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.

18.2. Правила и процедуры проведения закупки с использованием электронной площадки устанавливаются регламентом работы электронной площадки и соглашением, заключенным между МУП «Заря» и оператором электронной площадки. МУП «Заря» вправе осуществлять любые конкурентные закупки без ограничения по сумме на электронной площадке.

19. Предоставление преференций

19.1. Заказчик вправе применять преференции только если об их наличии было прямо объявлено в извещении о проведении процедуры закупки, дополнительно в документации процедуры закупки должен быть определен порядок их применения.

19.2. В документации процедуры закупки дополнительно должны быть указаны:

- группы поставщиков, к которым применяются преференции;

- размер и способ применения преференций в данной процедуре закупки.

20. Контроль процедуры закупки. Обжалование
20.1. МУП «Заря» обеспечивает хранение закупочной документации, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, в течение одного года с даты окончания процедуры закупки.
20.2. Ответственность за соответствие процедур закупки действующему законодательству, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц МУП «Заря», ответственных за организацию проведения закупок.

20.3. Участники процедур закупки вправе обжаловать действия (бездействие) МУП «Заря», Комиссии по закупке, связанные с проведением закупки, в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.

20.4. Участник процедуры закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) МУП «Заря» при закупке товаров, работ, услуг в случаях: 

- неразмещения на официальном сайте Положения о закупке, изменений, вносимых в указанное Положение, информации о закупке, подлежащей размещению на официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения;

- предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных Документацией о закупке;

- осуществления МУП «Заря» закупки товаров, работ, услуг в отсутствии утвержденного и размещенного на официальном сайте Положения о закупке и без применения положений Федерального закона от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
21. Порядок заключения и исполнения договора

21.1. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, указанном в документации процедуры закупки, а именно договор по итогам процедуры закупки должен быть заключен не позднее двадцати дней со дня проведения процедуры закупки.

210.2. Договор формируется путем включения условий, предложенных в заявке участником закупки, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о закупке товаров, работ, услуг и направляется участнику закупки. Участник, признанный победителем, и получивший проект договора обязан подписать его не позднее 5 дней со дня получения и направить в адрес Заказчика.

21.3. Участник закупки, с которым заключается договор, в течение пяти дней со дня его получения подписывает договор в окончательной редакции Заказчика, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

21.4. В случае, если победитель в проведении закупки товаров, работ, услуг или участник закупки, который занял второе место после победителя, в срок, предусмотренный документацией о закупке товаров, работ, услуг, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с настоящим Положением, а также обеспечение исполнения договора в случае, если документацией о закупке товаров, работ, услуг было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель или участник закупки, который занял второе место после победителя, признается уклонившимся от заключения договора. 

21.5. Сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договора, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров подлежат направлению в реестр недобросовестных поставщиков в установленном законом порядке. 

21.6. В случае, если победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя. Заказчик также вправе заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя, при отказе Заказчика от заключения договора с победителем в случаях, предусмотренных настоящим Положением. При этом заключение договора для участника закупки, который занял второе место после победителя, является обязательным. В случае уклонения победителя или участника закупки, с которым заключается договор, от заключения договора, обеспечение заявки на участие в закупке товаров, работ, услуг не возвращается. В случае уклонения участника закупки, который занял второе место после победителя, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании закупки товаров, работ, услуг несостоявшейся. В случае, если Заказчик отказался в соответствии с настоящим Положением от заключения договора с победителем и с участником закупки, который занял второе место после победителя, закупка товаров, работ, услуг признается несостоявшейся. 

21.7. Заказчик обязан отказаться от заключения договора с участником закупки, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор, если установлен хотя бы один из фактов:

1) проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и наличие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

2) приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки или предложения от участника;

3) наличие сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом № 223-ФЗ и (или) Законом № 44-ФЗ;

4) непредставление участником закупки документов, необходимых для заключения договора, либо наличие в них недостоверных сведений об участнике закупки и (или) о товарах, работах, услугах;

5) наличие в представленных документах для участия в процедуре закупки или в самой заявке недостоверных сведений об участнике закупки и (или) о товарах, работах, услугах;

6) несоответствие участника закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки;

7) несоответствие участника закупки требованиям настоящего Положения и (или) документации о закупке;

8) непредставление договора, подписанного участником закупки, с которым заключается договор, в редакции Заказчика и в срок, определенный настоящим Положением.

21.8. Не позднее пяти рабочих дней, со дня установления фактов, которые указаны в п. 21.7. настоящего Положения, Заказчиком составляется протокол об отказе от заключения договора. 

Протокол подписывается членами комиссии по закупкам и размещается на официальном сайте в течение трех дней после дня его подписания.

21.9. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

21.10. Договоры по результатам закупки могут заключаться на любой срок, указанный в документации о закупке.
Директор МУП «Заря»                                                                            И.Н. Каталкин
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